
Was sind Registerkarten?

u Registerkarten dienen der Organisation eines Kanals

u Standardmäßig sind in jedem Kanal die Register „Beiträge“ und „Dateien“

u Sie dienen dem schnellen Zugriff auf:
u Programme in Teams (Word, PowerPoint, Excel, etc.) 

u Auf das Team Notizbuch in OneNote

u bestimmte Dateien, die oft genutzt werden

u Bestimmte Websites, die oft aufgerufen werden (z.B. bestimmte Padlets)

u Registerkarten werden in jedem Kanal separat erzeugt und genutzt
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Was sind Kanäle?

u Kanäle bündeln verschiedene Themen eines Teams

u In einer Schule könnte ein Team, z.B. „8. Jahrgangsstufe“ sein in dem sich 
alle Kollegen, die in der 8. JGS unterrichten, austauschen
ACHTUNG: Jeder in diesem Team kann auf diesen Kanal zugreifen

u Auch könnte jeder Arbeitskreis seinen eigenen Kanal erhalten

u Neuerdings können auch „private Kanäle“ erstellt werden
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Kanal hinzufügen
erzeugt einen neuen 
Kanal in der Liste

CC BY 3.0 DE | Erstellt von Mario.Schmiedel@schulen.nuernberg.de



Datenschutz
Standard – jeder im 
Team kann im Kanal 
arbeiten und ihn sehen
Privat – nur 
eingeladene Personen 
sehen den Kanal und 
können darin arbeiten

Kanalname
Gibt den Titel des Kanals 
an, der in der Liste 
angezeigt wird.
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Mitglieder hinzufügen
Ich kann selbst Leute 
über ihre Email Adresse 
hinzufügen
Auch Gäste!

Link zum Team erhalten
Dieser Link kann in eine 
Rundmail kopiert 
werden. Jeder, der ein 
O365 Konto hat, wird 
dann in seinem Teams 
zu diesem Team 
geleitet. 

Team verwalten
Hier erhalte ich z.B. eine 
Übersicht aller 
Teammitglieder und 
kann sie auch entfernen 
oder ihre Rolle ändern.
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